Manual de Prefactura 2.2

Generacion, Rechazo, Regeneracion y Autorizacion
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/ , Fase 2.2

Mejoras

- Regeneracion de prefactura. F a%
« Busqueda de facturas por contenedor. ({

Validacion
 Validar Informacion del cliente a facturar.
 Autorizar, Rechazar, Regenerar (Cambio de Cliente o segregacion). =
Desde el portal podras realizar un cambio en la solicitud de la |
prefactura antes de la generacion de la factura final.

Auto servicio
« Generaciony aprobacion de la factura en la liberacion.
» Reduccion de costos de refacturacion. Lt

« Reduccion de tiempos de atencion por aclaraciones.




Fase 2.2
Liberacion
1. Solicitud de separacion de conceptos.

Una vez capturados los datos del pedimento, se debera presionar el botdon de “separacion de
conceptos” (solo cuando requieran emitir facturas a diferentes clientes).

e illi 5 o
APM TERMINALS = cionn e APMT Billing ~ Terminal: | APMT LAZARO CARDENAS ¥
Servicios ~ Previos ~ Documentos ~ Facturaciéon ~ Transferencias ~ Solicitud de Liberacién ~ Monitoreo - Otras Opciones ~ @ Tipo de cambio de hoy
Solicitud de Lib: Lib. Importacioi Nueva Lib 3]
Tipo de Pedimento: Mol Patent: 3590 - LUIS HURTADO BELENDEZ > Ntmero de Pedimento: 0000246
Régimen Aduanero 5 A4- INTRODUCCION PARA DEPOSITOFI v Firma Electrénica: 12539RTE Medio de Transporte de Autotransporte
Salida:
Valor Comercial MXN: Consignatario: GRUPO TEXTILERAVIVA, S.A. DE CV. ¥ Cliente a Facturar: | GrUPOVASCONIA. S. A. B.

Fecha de Salida:

Se debe seleccionar el concepto, asi como, indicar el cliente a facturar dicho concepto.

Separacion de Conceptos

Seleccione Conceptos Cliente
RECONOCIMIENTO (ROJO) COMERCIALIZADORABI ¥
v ALMACENAJE
CONEXIONES
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Fase 2.2

Generacion de Prefactura (Validacion, Autorizacion, Rechazo y Regeneracion)

1. Generacion de Prefactura.

Una vez aceptada la solicitud de Importacion o Exportacion, en el moddulo de Solicitud de
Liberacion/Aceptados, se mostrara en la columna llamada Prefactura, el icono de color azul
indicara que hay una Prefactura asociada.

Solicitud de Liberacién / Importacidn

SOLICITADOS ACEPTADOS RECHAZADOS ARCHIVADOS

Exportar (Excel)

Folio Fecha Solicitud |5 Fecha Ultima Actualizacion

2571110201810003  11-10-2018 18:57
2570410201810002 04-10-2018 11:39

2570410201810001 04-10-2018 11:23

Cuando se genere la Prefactura, se enviara un correo al Usuario que gener6 la Solicitud de liberacion
indicando el numero de Prefacturay Folio Asociado para su validacion y autorizacion.

18-10-2018 11:48

Contenedores

MSKUO756924

MRKU2768476

CNIU1217936 SUDU1506142

Patente

1626

3974

1626

ctura 129787 con

Medio de Transporte de Salida Consignatario Régimen Aduanero Fecha Salida Validacion CR.  Prefacturas
Ferrocarril ADVA SOLUTIONS 5A DE CV E2- EXTRACCION DE DEPQSITO FISCAL DE BIENES DE ACTIVO FIJO (AGD) 13-10-2018 Ea’ H
Autotransporte AEC SERVICIOS PROFESIONALES S DERLDECV  E3- EXTRACCION DE DEPOSITO FISCAL EN LOCAL AUTORIZADO (INSUMOS)  18-10-2018 Ea’ .
Ferrocarril LEV SPORTS S.A DE C.V. E3- EXTRACCION DE DEPOSITO FISCAL EN LOCAL AUTORIZADO (INSUMOS)  11-10-2018 & .

APM TERMINALS = ot o

Tramite de Prefactura Generada

folio asociado 2572609201820003, ha sido generada con fecha 11/09/2018, favor de ingresar a CWP al médulo
de Prefacturas para su revision.
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Fase 2.2
Generacion de Prefactura (Validacion, Autorizacion, Rechazo y Regeneracion)

2. Validacion de Prefactura.

Se podran visualizar las Prefacturas generadas desde el detalle de la solicitud de liberacion o bien
desde el médulo de Facturas/Prefacturas/Generadas.

Se mostraran los conceptos a facturar relacionados a la liberacion de cada contenedor al folio
Asociado y el cliente seleccionado.

f . - ) Previos- D i) T i inistracio Solicitud de Liberacién~  Monitoreo~~  Otras Opciones-
Previos Documentos - Facturacion Transferencias - ]
Prefacturas

Prefacturas
Solicitud de Liberacion | Importi £ b0

Pagos

SOLICITADOS ACEPTADOS RECHAZADOS ARCHIVADOS

O L As0H nte . patente Total Moneda escargal echazar
O 231781 RTS S. 26/ANDER KUTZ GI 8000123 18-10-2018 17:09 $5,872.40 MXN & x
0O 231782 1CIO: ECV 974/ANA LYSETTE Al ES 3-10- $5,807.20 MXN & x
O 231788 c ECV 626/ANDER KUTZGIRAULT 1111121 19-10-2018 17:10 $285.60 MXN a x
O 23179 ECV 26/ANDER KUTZGIRAULT 1111121 19-10-2018 17:10 51,1 MXN a x
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Dando Clic al numero de Prefactura se visualizara la siguiente pantalla para su autorizacion,
rechazo o regeneracion.
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Fase 2.2
Generacion de Prefactura (Validacion, Autorizacion, Rechazo y Regeneracion)

’ 3. Rechazo de Prefactura.

Se podra rechazar la Prefactura desde la visualizacion de los conceptos o desde el modulo de
Prefacturas/Generadas:

Prefactura: 231781 Estado: Draft

Fecha de Emision: 20-10-2015 17:09 Tréfico: IMPORTACION

Maniobra: SEGUNDA Moneda: MXN
Cliente: LEV SPORTS S.A DE C.V. Pedimento: 8000123 Sub-Total: $5,062.42
Patente: 1626/ANDER KUTZ GIRAULT RFC: L5P1512082CA IVA: $809.98
Folio Asociado: 2570410201810001 Uso del CFDI: GO3 Total: $5,872.40
==
Rech APM TERMINALS =
echazar .
— El Rechazo se realiza
Motivo de R 1azo:
5n de servidio La Prefa olio asociado 2573 n

o o s por folio de Prefactura,
una vez rechazada se
mostrara en el mddulo
de Rechazadas.

El Rechazo es aplicable para:
1. Tarifa Incorrecta
2. Aclaracién de Servicio
3. Facturaencero

« Se debe seleccionar la opcion aplicable e ingresar una nota para mayor informacion.
« El usuario recibira un correo notificando la solicitud de rechazo. £n caso de proceder se generard una nueva

Prefactura para su Autorizacion, de lo contrario se notificara la no procedencia y se emitira la factura
correspondiente.
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Fase 2.2
Generacion de Prefactura (Validacion, Autorizacion, Rechazo y Regeneracion)

o

4. Regenerar Prefactura.

Se podra Regenerar desde la visualizacion de los conceptos de la Prefactura solo para los siguientes
Casos:

1. Cambio de Razdn Social a facturar

2. Realizar Segregacidon de Maniobras

Prefactura: 231781 Estado: Draft

Fecha de Emision: 20-10-2019 17:03 Tréfico: IMPORTACION Maniobra: SEGUNDA Moneda: MXN
Cliente: LEV SPORTS S.ADECV. Pedimento: 8000123 Sub-Total: $5,062.42
Patente: 1626/ANDER KUTZ GIRAULT RFC: LSP1512082CA IVA: 5809.98

Folio Asociado: 2570410201810001 Uso del CFDI: G03 Total: $5,872.40

Deben seleccionar el cliente a Facturar o cambiar la segregacion de la solicitud y generar una o dos
prefacturas segun sea el caso.

Reduccidn en
tiempos de
$ atencion y costos
de re facturacion

APM TERMINALS



o

5. Autorizacion de Prefactura.

Fase 2.2

Generacion de Prefactura (Validacion, Autorizacion, Rechazo y Regeneracion)

La autorizacion de las Prefacturas se podra realizar desde la Visualizacion de la Prefactura o desde el
modulo de Prefacturas/Generadas seleccionando una o varias al mismo tiempo.

Prefacturas
GENERADAS AUTORIZADAS RECHAZADAS ARCHIVADAS
Fecha de Emision: | Desde: /10/18 st 10/ E Moneda:  Seleccione v
= ) Autorizar [Descargar archivo:
s o M
1 pr factura I£  Folio Asociado Cliente Patente

1626/ANDER KUTZ GIRAULT

Pedimento

1111121

Buscar:
Regenerar
Fecha Prefactura Total Moneda Descargar Rechazar

h
19-10-2018 17:10 & *
»

1626/ANDER KUTZ GIRAULT

Prefacturas
GENERADAS AUTORIZADAS RECHAZADAS ARCHIVADAS

Fecha de Emision: pesde:  13/10/2018 | Hasts: 154‘10/2015“ Moneda: | seleccione v

O Prefactura Factura 1= Folio Asociado Cliente Patente

O 231792 C-189534 2570410201820002 AEC SERVICIOS PROFESIOMALES S DE RL DE CV 1626/ANDER KUTZ GIRAULT

O 231788 C-189535 2570410201820002 AEC SERVICIOS PROFESIOMALES S DE RLDECV 1626/ANDER KUTZ GIRAULT

O 231784 C-189536 2570410201810002 AEC SERVICIOS PROFESIOMALES 5 DE RLDE CV 3974/ANA LYSETTE ARREDONDO FLORES
O 231781 (C-189545 2570410201810001 LEVSPORTSSADECV. 1626/ANDER KUTZ GIRAULT

Importante:

Prefactura que no haya sido autorizada en el dia que esta siendo emitida y dentro de los horarios de atencion
(Lunes a Viernes de 8:30 a 17:30 horas y Sabados de 9:00 a 13:00 horas) por el agente aduanal, se finalizara al
final del dia tomandose como correcta, por lo que puede ocasionar bloqueo de patente, asi como costos de

refacturacion para cualquier cambio solicitado.

1111121

Pedimento

1111121

1111121

5554543

8000123

19-10-2018 17:10 $1,110.00

Fecha Prefactura Total Moneda Descargar
19-10-2018 17:10 $1,110.00 MXN &
19-10-2018 17:10 $285.60 MXN =
19-10-2018 17:09 $5,807.20 MXN )
19-10-2018 17:08 55,872.40 MXN -
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Fase 2.2
Servicios facturados

1. Revision de conceptos facturados.

Si el cliente desea conocer los servicios que han sido facturados al momento, debera consultar el
modulo de “servicios facturados” dentro del menu de Facturacion.

APM TERMINALS =g oaimase GabrislValle Maldonado - Terminal:| APMT LAZARO CARDENAS
Previos~ Facturacién Transferencias ~ Administracion - Solicitud de Liberacién ~ Monitoreo - Reportes— Otras Opciones~ @ Tipo de cambio de hoy

Prefacturas
Facturas

Pagos

Servicios Facturados

SEALAND LOS Ref.: 51 AG36S M ETA- NO_NG_2N1G 2700 v
Servicios Facturados

Contenedores:

o
Exportar (Excel) Buscar:

Contenedor 1 Factura Prefactura Fecha Emision
() CAAUS5450669 5-23563 401669 25-08-2019 09:52
Concepto Unidad Cantidad Precio Unitario Total
CODIGO ISPS 1 586.21 $86.21
CONTROL DOCUMENTAL ELECTRONICO 1 5127.00 $127.00
ENTREGA SPF LLENO 40 HC 1 5848.00 $848.00
MUELLAJE 40 HC 1 $160.00 $160.00
TRASLADO COSTADO DE BUQUE 1 51,640.00 $1,640.00

Se realiza la consulta por contenedor y se desglosan los conceptos facturados
momento, indicando el numero de factura.
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/, Bloqueo de maniobras por adeudo

1. Autorizacion de Prefactura y Bloqueo.
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Confirma Liberacion Si el Agente Se carga la 23:59 hrs Pago en Se valida el

y confirma Aduanal no Factura en valida facturas el Portal

PreFactura revisa su Pre- Portal de pendientes de APM deESEJO il/ea
(Dentro del horario factura dentro APM (CWP) pago, en caso 3 atcgnte

de atencion) del horario de de existir se P

atencion seran bloquea la
autorizadas patente

Horarios de atencion:
Lunes a Viernes de 8:30 a 17:30 horas.
Sabados de 9:00 a 13:00 horas.
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/, Validacion de Cancelacion de facturas

o

o N

Factura sin Pago:
Se cancela y se refactura
(solo si procede y si hay
soporte).

Solicita cancelacidén Valida Procede
de factura solicitud de g~ solicitud de
(Solo se podra cancelacion. cancelacion? Factura Pagada:

solicitar dentro de
las 24 hrs posterior
a su emision)

No procedera la cancelacion
de factura cuando exista
aceptacion y pago de |la
factura por parte del agente
aduanal.

-

Importante:

« La cancelacion o solicitud de refacturacion para maniobras o conceptos que absorba la Linea Naviera con una
instruccion tardia No Aplica, ya que la instruccion debe ser recibida antes de la liberacion o emisidn de la factura.

« Lasolicitud para cancelacion o refacturacion de sus facturas debe ser dentro las primeras 24 horas de su emision.

« Factura pagada no podra ser refacturada o cancelada.

« Consultar el manual de Solicitud de Cancelacion o Refacturacion de Facturas.
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cpDudas?

iComunicate al Departamento de Facturacion!

Correo: billinglzc@apmterminals.com

Teléfono : 753 54 04300
Extensiones: 4396, 4363, 4408 y 4336

Horarios de atencion:
Lunes a Viernes de 8:30 a 17:30 horas.
Sabados de 9:00 a 13:00 horas.
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