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Classification: Internal

Para la generación de solicitudes de embarque y descarga de contenedores es necesario ingresar al menú Prepago/Solicitudes.

Seleccionar el tipo de solicitud a 

generar. 

• Nueva Emb TP: Embarque Directo 

-Terminal Portuario

• Nueba Emb DT: Embarque 

Depósito Temporal código 3014

• Nueva Desc: Descarga Directa -

Terminal Portuario (sólo para 

agentes de aduanas)
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1. Solicitudes de Embarque y Descarga de Contenedores - Cómo ingresar
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Classification: Internal

- Clic en: 

“+ Nueba Emb TP” o

“+ Nueva Emb DT”

- Realizar la búsqueda por Nro

de Booking o Nro del 

Contenedor deseados y el 

sistema identificará la nave a 

la que corresponde.

- Completar los siguientes 

datos solicitados.

1. Crear Solicitudes de Embarque Terminal Portuario y Embarque Depósito Temporal 3014
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Classification: Internal

-Al concluir el paso previo, dar click en 

“Previsualizar Montos” que le permitirá tener 

información de los montos que corresponden 

a los contenedores previamente seleccionados.

- El sistema le mostrará el monto de los 

servicios a facturar. 

Luego de colocar los datos solicitados, 

seleccionar los contenedores que formarán 

parte de la solicitud.
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1. Crear Solicitud de Embarque Terminal Portuario y Embarque Depósito Temporal 3014



Classification: Internal

Dar click en la opción “Confirmar Solicitud” y el 

sistema le pedirá continuar. Si se encuentra de 

acuerdo, dar clic en “Sí”. 

Leer el siguiente mensaje y dar su conformidad 

mediante un check. 
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1. Crear Solicitud de Embarque Terminal Portuario y Embarque Depósito Temporal 3014



Classification: Internal

Para revisar la proforma asociada a una solicitud 

generada debe:

1. Ir a la página principal de generación de solicitudes 

“Consulta de Solicitudes” Prepago/Solicitudes”

2. Elegir el tipo de operación a realizar

3. El sistema le mostrará todas las solicitudes 

generadas. Seleccione la de su preferencia y clic en 

“Ver”

4.  El sistema le mostrará los datos relacionados a la 

solicitud generada cuya proforma podrá imprimir 

haciendo clic en “”

Ver proforma



Classification: Internal

- Clic en: 

“+ Nueva Desc” 

- Realizar la búsqueda por Nro

de BL o Nro del Contenedor 

deseados y el sistema 

identificará la nave a la que 

corresponde.

- Completar los siguientes 

datos solicitados.

- Registrar información 

referente a Datos para el 

ticket de Salida, 

- Después de culminado el 

paso previo, Clic en 

Confirmar.
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Crear Solicitudes de Descarga Terminal Portuario



Classification: Internal

Luego de colocar los datos solicitados 

seleccionar los contenedores que formarán 

parte de la solicitud.

-Al concluir el paso previo, dar click en 

“Previsualizar Montos” que le permitirá tener 

información del importe que corresponden a 

los contenedores previamente seleccionados.

- El sistema le mostrará el monto de los 

servicios a facturar. 
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Crear Solicitudes de Descarga Terminal Portuario



Classification: Internal

Dar click en la opción “Confirmar Solicitud” y el 

sistema le pedirá continuar. Si se encuentra de 

acuerdo, dar clic en “Sí”. 

Leer el siguiente mensaje y dar su conformidad 

mediante un check. 
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Crear Solicitudes de Descarga Terminal Portuario



Classification: Internal

- Colocar los datos solicitados.

- La búsqueda de la carga puede ser 

por Nro de Contenedor o Nro de BK.

- Seleccionar los contenedores a 

operar con un check.

-Ir al menú principal (lado izquierdo) y 

acceder a “Servicios Adicionales/Solicitud de 

Servicio Adicional”

-Seleccionar “ +Servicio Al Contenedor”

1

2

2. Solicitud de Servicios Adicionales al Contenedor



Classification: Internal

- Seleccionar el tipo de servicio a procesar.

- Clic en “Ver” del servicio seleccionado de la

columna “Descripción” para verificar

información requerida asociada.

- El sistema le mostrará la 

información/documentación necesaria 

para el servicio.

- Colocar o adjuntar la información 

requerida de acuerdo al tipo de 

servicio solicitado.

- Clic en “Siguiente”
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2. Solicitud de Servicios Adicionales al Contenedor



Classification: Internal

- Adjuntar la documentación requerida 

según el servicio solicitado.

- Colocar Comentarios que consideren 

relevantes.

- Clic en “Aceptar”

- El sistema les mostrará el estado de los 

requisitos pendientes o completados del 

servicio seleccionado.

- Si todo está completo, Clic en “Siguiente”
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2. Solicitud de Servicios Adicionales al Contenedor



Classification: Internal

- Confirmación de datos y 

previsualización de montos.

- Agregar detalles de la carga. Se debe 

seleccionar el contenedor y luego 

hacer clic en “Agregar Detalles”

- Registro de descripción de la carga y tipo 

de embalaje.

- Si todo está completo, Clic en “Aceptar”
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2. Solicitud de Servicios Adicionales al Contenedor



Classification: Internal

Confirmación de solicitud:

- Clic en “Confirmar”. El sistema le indicará que el proceso ha sido concluido de manera satisfactoria
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2. Solicitud de Servicios Adicionales al Contenedor



Classification: Internal

Colocar los datos solicitados.

-Ir al menú principal (lado izquierdo) y 

acceder a “Servicios Adicionales/Solicitud de 

Servicio Adicional”

-Seleccionar “ +Servicio A la Nave”
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3. Crear Solicitudes de Servicios Adicionales a la Nave



Classification: Internal

- Seleccionar el tipo de servicio a procesar.

- Clic en “Ver” del servicio seleccionado de la

columna “Descripción” para verificar

información requerida asociada.

- El sistema le mostrará la 

información/documentación necesaria 

para el servicio.

- Colocar o adjuntar la información 

requerida de acuerdo al tipo de 

servicio solicitado.

- Clic en “Siguiente”
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3. Crear Solicitudes de Servicios Adicionales a la Nave



Classification: Internal

- Registro de información adicional. 

- Si todo está completo, Clic en “Aceptar”
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3. Crear Solicitudes de Servicios Adicionales a la Nave



Classification: Internal

1. Uso de filtros para la búsqueda de la proforma deseada.  

2. Seleccionar la solicitud cuya proforma desea registrar su pago.

3. Completar los datos solicitados en la ventana Registrar Pago.

4. Clic en “Registrar”
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4. Registro de Pagos – Consulta de proformas emitidas



Classification: Internal

Se pueden utilizar los diversos filtros para 

seleccionar y visualizar sus comprobantes.

Filtros Obligatorios: Rango de Fechas y Tipo de 

carga

1. Seleccionar los filtros obligatorios. 

2. El sistema le mostrará las facturas 

generadas a su representada. Buscar el Nro

de factura deseada y seleccionarla mediante 

un check en la columna “Ver Resumen”

3. El sistema le mostrará el Detalle del 

comprobante seleccionado. En el caso de 

contenedores el sistema muestra 

información de los contenedores afectos a 

la factura a través de la opción “Ver Detalle”.
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5. Facturación Consolidada de Contenedores y Carga General 



Insert presentation title via Header & Footer


