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MANUAL DE SOLICITUD DE ACTUALIZACIÓN DE INFORMACIÓN 

1 ACTUALIZAR SOLICITUD DE CLIENTE/PROVEEDOR  
Ingresar con el usuario y contraseña.  

 

    Ingresar a Perfil y clic en empresa.  

 

    Clic en Solicitar Modificación 
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1.1 DATOS GENERALES 
Siguientes datos para editar. 

o Domicilio Fiscal  

o Departamento 

o Provincia 

o Distrito 

o Teléfono  

o Página web 

o Correo Facturación electrónica  

o Correo de Recepción de comunicados  

o Correo de Recuperación Contraseña 

o Documento: Adjuntar documento y clic en botón Siguiente 

Nota: En caso de realizar cambios en domicilio Fiscal debe dar clic en Validar y clic en siguiente 
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1.2 CONTACTO 
Se podría aumentar un contacto en. 

o Cargo  

o Nombre 

o Apellido Paterno 

o Apellido Materno 

o Teléfono Fijo  

o Anexo  

o Teléfono Móvil  

o Correo 

o Clic en botón Guardar y clic en Siguiente. 
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1.3  DOCUMENTACIÓN 
Se puede adjuntar documentos en caso se requiera ingresar a la terminal  

 

1.4 SOLICITUD ACCESO SIST.OPERATIVOS 
Seleccionar el acceso que se requiere, clic en Guardar Cambios 
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 Mensaje de éxito al crear la solicitud. 

 
 

• Correo de registro de cliente  
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