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Lifting Global Trade

Manual de
generacion de facturas por

emision de fotocheck /

Estimado cliente, a continuacion se detalla el proceso que deberan
realizar para la generacion de facturas por emision de fotocheck:

Ingresar a la URL:

https://clientesyproveedores.apmterminalscallao.com.pe/

. En caso haya olvidado

» Usuario/RUC/DNI Selecciona la opcion “He
» Contrasena olvidado mi clave” vy
»Rol completa lo siguiente:

> Idioma »Usuario/RUC/DNI

» Codigo Capcha

» Selecciona: "Enviar email

»Selecciona “Ingresar” de recuperacion’”.

CLIENTES Y
PROVEEDORES
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@ Seleccionar la opcién “Solicitudes de Fotocheck

Opciones para utilizar:

Filtros para utilizar:

» Consultar » Facturar a
» Nuevo » Nro. Solicitud
» Limpiar » Fecha solicitud desde
» Exportar » Fecha solicitud hasta
»Solidario
»Nro Documento
» Estado de Solicitud
» Tipo de Solicitud
»Fecha de entrega desde (*)
»Fecha de entrega hasta (*)
(*) Luego de completar las fechas,
debe seleccionar la opcién “Reporte”,
descargando en formato excel la
informacion de la cita (fecha de
entrega, nombres, etc).
BT - e oo ot
Q m.ms?ss.m] 'lm;m;z's <} ;;;;IZ‘S“I &5
w;.:ql‘;;l. " Fecha Entroga Ha .
Nro. Sclicitud Estado Fecha Solicitud ~ Tipo Facturar A Ruc Solidario tems.

206051609221 Transportes Su SAC

41415994-LAZARD SOTIL REY ROGERTO I
20603169221 Transportes Ssi SAL

| B Comentarios | | & Compd
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Generar una nueva solicitud:

Seleccionar la opcidn “Nuevo” e iniciar el registro de la informacion

Consulta de solicitud Fotocheck/Sticker

Solicitudes

EEEBEEN e o von | o
Criterios de Busqueda

L
a 01/06/2023 ] 3110/2023 =
Q Todos - Todas

V02023 ] 30/M/2023 ]

Facturar a: numero de RUC
= Tipo:
» Emision de fotocheck
» Cambio de sticker
= Solidario: Se asocia por defecto al RUC del usuario que
accede a la plataforma.
= Comentarios de Solicitud: (Opcional)
= Seleccionar la opcion “Siguiente”

REGISTRO DE SOLICITUD

N

20517477550-CORPORACION DE TRANSPORTES PORTUARIOS SAC x Q EMISION DE FOTOCHECK

SELECCIONE

EMISION DE FOTOCHECK.

CAMBIO DE STICKER
2051747T7550-CORPORACION DE TRANSPORTES PORTUARIOS SAC ol

Seleccionar “Agregar por DNI o Agregar por placa”
=Opcion T
Utiliza el filtro:
» Agregar por DNI: N® documento o nombre completo.
» Agregar por Placa: N° de placa sin considerar el guion (ABC123)

(*) EL campo N° de fotocheck solo se habilitara al elegir el tipo de solicitud “Cambio de sticker”.
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= Opcion 2:
» Selecciona directamente desde la grilla.
(*) ELcampo N° de fotocheck solo se habilitara al elegir el tipo de solicitud “Cambio de sticker".
= Opcion 3:
» Registrar masivamente seleccionando “Importar desde Excel".
» Descargar la plantilla.
» Completar los datos del archivo.
» Seleccionar el archivo.
» Subir la plantilla.

(*) EL campo N° de fotocheck solo se habilitara al elegir el tipo de solicitud “Cambio de sticker”.

Seleccionar las opciones “"Guardar”y “Siguiente”

REGISTRO DE SOLICITUD

Cancelar

#** 51 NO ENCUENTRA EL NUMERD DE DOCUMENTO O PLACA TIENE INFORMACION PENDIENTE DE ACTUALIZAR, POR FAVOR DIRLIASE A LA CUENTA DE CORRED ELECTRONICO documentadion@apmterminals.com
Nro. Documento Nombre Completo Estado Nro Fotocheck
| 19973550 TEDDOSIO ALVARADO ROLAS Active
L BERNARDING BALLENA BANCES Active
m) 15751506 WILLIAMS AVILA PROLEON Desactivade
- 03684300 GENRFY WILLIAM CORREA ZAPATA Active

4 1 Elementos mostrados 1- 4 de 4

REGISTRO DE SOLICITUD

Cancelar
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Autoguardado (@ ) S]] =3 -
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda = g -
X Calibri “[11 - . b, General ~| | [ Formato condicional ~ ’E‘ ’?‘ @l
o= . =
Pagar 0 ~ N K 5 « & A Ef -~ 9 ooo | [BE Dar formato como tabla Celdas | Edicién | Anstizar
- [f] « | &~ A~ <0 08 [B# Estilos de celda ~ - - dates
Portapapeles S Fuente N Alineacién L] Mamero ] Estilos Andlisis -~
D4 v S -
- B < =] E Fl=
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Cargo
1 N/A sl no aplica) (N/A si no aplica) (N/A si no aplica
2 (C2D868 EDGARDO SALAS SANTOS CHOFER
3
4 [ i
5
&
REGISTRO DE SOLICITUD
Cancelar

1. Datos Generales

e

:

DNis n Q
++* 51 NO ENCUENTRA EL NUMERD DE DOCUMENTD O PLACA TIENE INFORMACION PENDIENTE DE ACTUALIZAR, POR FA NTA DE CORREQ ELECTRONIO documentacion@@apmterminals.com
o Mro. Documento Mombre Completo Mro Fotocheck
a WOTI500 TEDDOSI0 ALVARADO ROWAS Active
. 616723 BERNARDING RALLENA BANCES Active
15751506 WILLIAMS AVILA PROLEON Desactivado
— 03684300 GENRRY WILLIAM CORREA ZAPATA Active

Elementos mostrados 1- 4 de 4

Confirmacion:

Muestra los “Datos Generales” incluyendo lo siguiente:
» Nro. Proforma

» Monto

» Solicitud

(*) Muestra los links de los bancos para realizar el pago, a través de la opcion pago de
servicios, para ello debera utilizar el nimero de proforma.

(¥)

ol

REGISTRO DE SOLICITUD SOLICTTUD RIS TRADA (DR CTAMENTE

2. Contactos (DNYPLACRA)

3. Confirmacion

20205516207-MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE POLOBAYA 20605025406 TRANSPORTE ALVERA £ 1 RL CAMEI DE STCKER

Contacto

WIzzIs Z37usD SFI6028

PRUERADT

/" Acepto los tivminos y condiciones.
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Importante:

Luego de realizar el pago recibira la cita via correo electronico.
Descargar sustento y factura (pdf)

» Desde la opcion “Consulta” se descarga el sustento (xls) y
factura (pdf).
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